DZP/PN/66/2019-Załącznik nr 7

Umowa Nr w Centralnym Rejestrze ……….
zawarta w dniu    roku w Lublinie pomiędzy:

1 Wojskowym Szpitalu Klinicznym z Polikliniką SPZOZ w Lublinie, Al. Racławickie 23,

20-049 Lublin, NIP 712 241 08 20, REGON 431022232, wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000025235, prowadzonego przez Sąd Rejnowy Lublin – Wschód w Lublinie z siedzibą w Świdniku VI Wydział Gospodarczy, zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez:
płk mgr Andrzej SKIBA - KOMENDANT

a

firmą…….

Reprezentowaną przez:
………………………………………………………………………

Zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” ,
Umowa niniejsza zostaje zawarta na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Nr DZP/PN/66/2019 w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843)

o następującej treści:
§ 1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania:

a) przechowywanie akt Zamawiającego z ich obsługą

b) transport wraz z załadunkiem i wyładunkiem akt w zabezpieczonych opakowaniach (oplombowane opakowania), wykonanie spisu przekazanej dokumentacji, odbiór dokumentów ze Szpitala ma nastąpić maksymalnie w terminie do 7 dni roboczych licząc od dnia zawarcia umowy,
c) przechowywanie dokumentacji przez okres wymagany przepisami dla danej kategorii akt oraz pełną obsługę archiwalno – prawną przejętej dokumentacji, przygotowanie dokumentacji do wybrakowania, przygotowania protokołu wybrakowania dla Zamawiającego,

d) przeszkolenie dwa razy do roku personelu wskazanego przez Zamawiającego z zasad prowadzenia, archiwizowania oraz przechowywania dokumentacji, w terminach określonych w opisie przedmiotu zamówienia,

e) niszczenie dokumentów po okresie ich obowiązkowego składowania.
2. Sposób przechowywania akt będzie zgodny z:

· Ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach  (tekst ujednolicony Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z późn. zm.),

· Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1743),
· Rozporządzeniem Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunków przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców (Dz. U. 2005 nr 32 poz. 284),

· Rozporządzenie Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie określenia rodzaju wykształcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentów potwierdzających posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od osób wykonujących niektóre czynności związane z dokumentacją osobową i płacową pracodawców (Dz.U. Nr 68, poz. 596),

· Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1), zwanym dalej „RODO” oraz z niniejszą umową.

§ 2

Wykonawca oświadcza, że obiekty archiwum będące jej własnością są ubezpieczone na wypadek zdarzeń losowych typu pożar, powódź, itp., wyposażone w instalację alarmową, antywłamaniową oraz dymową (pożarową) i podłączone do Centrum Monitorowania Alarmów. Ponadto obiekt chroniony jest telewizją przemysłową.

§ 3

Obowiązki stron:

1. Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:

a) jednorazowe przejęcie akt od Zamawiającego. Spisu zdawczo odbiorczy wykona Wykonawca w ramach niniejszej umowy. Szczegółowość spisu zdawczo-odbiorczego ustala się na poziomie zbioru akt z poszczególnych oddziałów/wydziałów Szpitala. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za kompletność przekazywanych akt;
b) odpłatna archiwizacja akt kat. B – cena usługi zgodnie z ceną podaną do kosztorysu ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do umowy,
c) stworzenie wymaganych przepisami warunków przechowywania akt;

d) zapewnienie ochrony zasobów przechowywanych w Wykonawcy w sposób uniemożliwiający ich uszkodzenie, zniszczenie i dostęp do nich osób nieupoważnionych;

e) zachowanie tajemnicy dotyczącej prowadzonej przez Zamawiającego działalności w okresie trwania umowy ze Wykonawcą i przez okres 3 lat od jej zakończenia, oraz zapewnienie pełnej dyskrecji na temat przechowywanych zasobów;

f) zatrudnienie do wykonania usługi pracowników o odpowiednich kwalifikacjach z możliwością korzystania z usług podwykonawcy, za działania którego Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność  jak za własne działania i zaniechania oraz zobowiązanie tychże do przestrzegania postanowień niniejszej umowy;

g) na pisemny wniosek Zamawiającego - przeprowadzenie niszczenia akt zgodnie z ustawą o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, RODO i zasadami ochrony środowiska,– dotyczy to akt zdeponowanych w Wykonawcy przechowywanych w archiwum.

h) zapewnienie Zamawiającemu lub osobie przez niego upoważnionej możliwości wypożyczenia w każdym czasie przechowywanych akt będących jego własnością, termin przygotowania i udostępnienia na wniosek Zamawiającego nie może przekroczyć dwóch dni roboczych od dnia złożenia wniosku. Wersja elektroniczna dokumentacji w formie skanu nie może zostać udostępniona w terminie dłuższym niż 24h od dnia złożenia wniosków. Wszelkie koszty związane  z przygotowaniem wersji elektronicznej dokumentacji a także z przesłaniem dokumentacji obciążą Wykonawcę.
i) w sytuacjach wyjątkowych na żądanie Zamawiającego, Wykonawca na własny koszt i ryzyko prześlę wskazane akta do jego siedziby w terminie nie dłuższym niż 1 godzina od chwili żądania w godzinach od 8 00 do 15 00. Wszelkie koszty związane z przesyłaniem akt obciążą Wykonawcę.

2. Do obowiązków Zamawiającego należy w szczególności:

a) wykonanie spisu zdawczo – odbiorczego lub powierzenie tej czynności Wykonawcy w ramach niniejszej umowy;

b) wystawienie każdorazowo dokumentu upoważniającego do korzystania z akt w Wykonawcy lub wypożyczenia na zewnątrz;

c) określenie okresów przechowywania dokumentacji, jeżeli wynika on z wewnętrznych przepisów Zamawiającego i zgodnie z obowiązującym Zamawiającego jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.
d) W terminie do 30 dni od zakończenia obowiązywania Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do wydania wszystkich Danych Zamawiającego z archiwum i wycofania rejestrów z systemu Wykonawcy

3. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu zamówienia, tj.: gromadzenie, ewidencjonowanie, opracowanie i zabezpieczenie dokumentacji oraz na wydawaniu z niej odpisów i kopii oraz przetwarzania danych osobowych zwykłych i szczególnych w formie papierowej i elektronicznej poprzez przenoszenie, układanie(sortowanie), kopiowanie, skanowanie, przesyłanie przez cały okres realizacji zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy.
4. Po podpisaniu umowy, najpóźniej w dniu poprzedzającym rozpoczęcie realizacji usług Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę  przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących czynności określone w ust. 3 tj.:

- poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy    ww. oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności  bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę   i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania.

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę                            lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.  

6. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności określone w ust. 3 Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 0,01% łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w §5 umowy za każdy stwierdzony przypadek. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności określone w ust. 3.

§4

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy, bądź też do czasu zrealizowania przedmiotu umowy w pełnym zakresie, jeżeli realizacja umowy nastąpi wcześniej aniżeli upływ terminu obowiązywania umowy.
2. Termin odbioru dokumentacji z siedziby Zamawiającego ma nastąpić w ciągu 3 dni roboczych licząc od dnia podpisania umowy.

3. Termin wykonania archiwizacji określa się na maksymalnie ….. dni kalendarzowych licząc od dnia podpisania umowy.

4. Zamawiający wyznacza osobę odpowiedzialną za realizację umowy oraz do kontaktów z Wykonawcą .............
5. Wykonawca upoważnia, do kontaktów z Zamawiającym w sprawach realizacji umowy ................................
§5
1. Za wykonanie niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ogółem w wysokości:
- netto –  .......... zł  (słownie: ................................................złotych)

- VAT – ......... zł  (słownie: .......................................... złotych)

- brutto – .......... zł (słownie: ............................................................ złotych)
zgodnie z przyjętą ofertą i formularzem cenowym stanowiącymi integralną część niniejszej umowy.

2. Nieuwzględnienie przez Wykonawcę jakichkolwiek kosztów na etapie przygotowania oferty nie może być podstawą roszczeń w stosunku do Zamawiającego zarówno w trakcie realizacji przedmiotu umowy, jak też po jej wykonaniu.
3. Podstawą wystawienia faktury VAT na kwotę wymienioną w ust. 1 będzie podpisanie przez strony bez uwag pisemnego protokołu odbioru, potwierdzającego wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 ust 8.

4. Wystawiona przez Wykonawcę faktura winna spełniać wymogi określone przepisami prawa i być zgodna z nazewnictwem oraz zapotrzebowaną ilością zgodnie z rozdz. I ust. 1 SIWZ dla określonego zadania, a także powinna zawierać adnotację, że dostawa jest zgodna z zawartą umową (podać numer umowy).

5. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z wystawioną fakturą, nastąpi przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie ….. dni od daty otrzymania przez Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury (faktura nie może być złożona przed podpisaniem protokołu odbioru).

6. Wykonawca zobowiązuje się nie zbywać wierzytelności (należności głównej i odsetek) bez zgody Zamawiającego.

§6
1. Zamawiający uprawniony jest do wypowiedzenia niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku każdorazowego stwierdzenia przypadków nienależytego wywiązywania się Wykonawcy z zawartej Umowy.

2. Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego niewywiązywania się przez Zamawiającego z jego zobowiązań wskazanych w niniejszej Umowie.
3. Za nieprzygotowanie dokumentów o których mowa w § 3 Zamawiający nałoży karę umowną na Wykonawcę w wysokości 5% pełnej wartości umowy.

4. Za każdy dzień zwłoki w odbiorze dokumentacji powyżej terminu określonego w §3 ust.1 zamawiający nałoży karę w wysokości 500,00 zł za dzień.

5. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych określonych w § 12 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowna w wysokości 1.000 zł (słownie: tysiąc złotych) za każdy przypadek naruszenia któregokolwiek z obowiązków.

6. Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejszą Umowę bez podania przyczyny za trzy (3) miesięcznym okresem wypowiedzenia.

7. Wypowiedzenie dla swej skuteczności musi być złożone drugiej Stronie na piśmie.

8. W przypadku rozwiązania Umowy przez Wykonawcę z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany przewieźć dokumenty na koszt własny na miejsce wskazane przez Zamawiającego leżące w odległości takiej samej z jakiej dokumenty zostały odebrane od Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia rozwiązania Umowy. Jeżeli rozwiązanie umowy przez Wykonawcę następuje z wyłącznej winy Zamawiającego wówczas Zamawiający odbierze dokumenty na swój koszt w ciągu 7 dni od daty wypowiedzenia we wcześniejszym uzgodnionym przez Strony terminie.

9. W przypadku rozwiązania Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po jego stronie, ten zobowiązany jest do odbioru dokumentów z miejsca przechowywania na własny koszt terminie 31 dni od dnia rozwiązania Umowy.

10. Jeżeli Zamawiający nie odbierze dokumentów w terminie wskazanym w ustępie 5 i 6 niniejszego paragrafu wówczas Wykonawca wezwie Zamawiającego do odbioru Dokumentów w terminie wyznaczonym przez Wykonawcę, jednak nie krótszym niż 3 dni roboczych. Po bezskutecznym upływie terminu wskazanego w wezwaniu, o którym mowa w ustępie powyżej, Wykonawca może zwrócić Zamawiającemu na jego koszt, na adres jego siedziby, wszelkie przechowywane Materiały Zamawiającego. Wykonawca obciąży Zamawiającego kosztami przechowywania za okres od wypowiedzenia umowy do dnia faktycznego ich odbioru ze Wykonawcy.

11. Niezwłocznie po rozwiązaniu niniejszej Umowy, bez względu na przyczynę rozwiązania Umowy, w terminie nie dłuższym niż 3 dni po jej rozwiązaniu, Wykonawca zobowiązana jest do usunięcia z serwera oraz z Systemu Informatycznego skanów wszelkich Dokumentów przekazanych przez Zamawiającego.

§7

1. W przypadku nie wykorzystania całkowitej wartości przedmiotu umowy, określonej w § 5 ust. 1 powyżej, do końca okresu obowiązywania umowy, umowa za obopólną zgodą może ulec przedłużeniu do wyczerpania limitu finansowego wynikającego z wartości przedmiotu umowy, o ile będzie to korzystne dla Zamawiającego, nie dłużej jednak niż na okres 3 miesięcy.

2. W przypadku nie wykorzystania wartości umowy w ramach danej pozycji określonej w Cenniku Zamawiający będzie uprawniony do zmiany Załącznika nr 1 do umowy tj Cennika poprzez zmianę ilości oraz wartości netto i brutto dla danej niewykorzystanej pozycji z jednoczesnym zwiększeniem innej pozycji w Cenniku nie więcej niż o 25%.

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§8

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w zakresie należnego wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku :zmiany ustawowej stawki podatku od towarów i usług VAT; zmiana będzie dotyczyła wynagrodzenia za części umowy jeszcze niezrealizowane, co do których Wykonawca nie pozostaje w zwłoce. W takim przypadku zmianie ulegną ceny brutto, ceny netto pozostaną bez zmian. Zmiana nastąpi automatycznie, nie wymaga formy aneksu,

2. Okoliczności mogące stanowić podstawę zmiany umowy powinny być uzasadnione. Zmiany te nie mogą skutkować wzrostem cen brutto przedmiotu umowy, z zastrzeżeniem wyjątków opisanych w umowie.
§9
Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§10
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach - po jednym dla każdej ze Stron.

§11
Miejscem wykonania usługi jest (dokładny adres magazynu Wykonawcy) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
§12.

1. Zamawiający informuje, że:

1) Administratorem danych osobowych jest : 1 Wojskowy Szpital Kliniczny z Polikliniką SP ZOZ w Lublinie, Al. Racławickie 23, 20-049 Lublin.
2) Inspektorem danych osobowych jest : Sylwester Fularski. Tel.: 261183225, adres e-mail: iod@1wszk.pl.

3) Celem przetwarzania danych jest wykonanie umowy, której stroną jest Wykonawca  na podstawie Ustawy z dnia 24.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 poz. 1000).

4) Wykonawcy przysługuje prawo dostępu do treści danych oraz ich sprostowania, usunięcia                             lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych Wykonawcy, zażądania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych                     oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

5) Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do wykonania umowy. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwe wykonanie umowy.

6) Dane udostępnione przez Wykonawcę nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione z mocy prawa.

7) Dane udostępnione przez Wykonawcę nie będą podlegały profilowaniu.

8) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego                        lub organizacji międzynarodowej.

9) Dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat, licząc od początku roku następującego po roku, 2019 r. z uwzględnieniem okresu przedawnienia roszczeń, wynikającego z przepisów Kodeksu cywilnego.
2. W przypadku, gdy przy realizacji niniejszej Umowy zajdzie konieczność przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę, Strony zawrą stosowną umowę o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.
§ 13.
Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 14.

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych i  Kodeksu cywilnego.
§ 15.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po 1 dla każdej ze stron.

WYKONAWCA                                                                                          ZAMAWIAJĄCY

Załączniki:

1/ Załącznik Nr 1  - Kosztorys ofertowy.
2/ Załącznik Nr 2 – Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt (JRWA) – aktualny oraz z lat poprzednich

3/ Załącznik Nr 3 – Umowa powierzenia przetwarzania danych.
